REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
GAc F-7
ALCALDIA MUNICIPAL DE SOPO
Secretaria para asuntos juridicos y administrativos

DECRETO No.
)

Por medio del cual se establece el horario de funcionamiento y atencion al
publico en las oficinas y puestos de trabajo de la Alcaldia Municipal de Sopé
Nivel Central.

El Alcalde Municipal de Sop6, Cundinamarca en uso de las atribuciones que le
confiere la Constitucion Politica, articulo 314, 315, numerales 1y 3, Ley 136 de
1994, articulos 84, 91, literal d, numeral 1, demas normas concordantes, y

CONSIDERANDO

Que con base en el articulo 339 de la Constitucidn Politica, la administracion del
Municipio de Sopo, debera formular el Plan de Desarrollo Municipal, para la vigencia
2012-2016, asi mismo, como parte del procedimiento, este debe ser presentado
para su aprobacién al Concejo Municipal en las sesiones del mes de mayo del
presente afio.

Que con el fin de proyectar el Plan de Desarrcllo Municipal cada uno de los
secretarios y subsecretarios de la Administracion Municipal debera participar de
forma activa en el diagnostico y formulacién del mismo, para lo cual la atencion al
publico incide en el desarrollo de las labores requeridas, por tanto, se hace
necesario fijar el horario de atencion al publico, por parte de los Secretarios vy
Subsecretarios.

Que corresponde al Alcalde como Jefe de la Administracion Municipal, asegurar el
cumplimiento de las funciones y la prestacion de servicios a su cargo. disponiendo
para ello de la optimizacion del tiempo en las diferentes oficinas y puestos de
trabajo.

Que de conformidad con lo anterior se fijara el horario de atencion al publico por
parte del despacho del Alcalde en tres (3) dias a la semana, sin perjuicio de los
compromisos que surjan de forma inesperada y por parte de los secretarios vy
subsecretarios de despacho en dos (2} a la semana.

Que se reconoce el horario de atencidon al publico existente en la Subsecretaria de
Planeacion y Urbanismo el cual se mantendra bajo los parametros que hasta la
fecha operan en dicho Despacho.

Que en meérito de lo anterior,
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DECRETA

ARTICULO PR RO. Fijar el horario de atenci6n al publico por parte del despacho
del Alcalde en tres (3) dias a la semana, sin perjuicio de los COmMpromisos que surjan
de forma inesperada, los cuales corresponderan a los dias lunes. miércoles y
viernes de cada semana

ARTICULO SEGUNDO. Fijar el horario de atencién al publico por parte de los
secretarios y subsecretarios de despacho en dos (2) dias a la semana, que
corresponderan a los dias miércoles y viernes de cada semana, sin perjuicio del
horario de atencién al publico que rige actualmente en la Subsecretaria de
Planeacion y Urbanismo el cual seguira en los mismos términos gue se ha venido
prestando.

PARAGRAFO. Lo anterior no obsta para que todos los despachos a través de sus
Funcionarios atiendan al publico en el horario habitual de 8:00 a.m. a 8:00 p.m.

ARTICULO TERCERO. Este Decreto rige a partir de la fecha de su expedicién vy
deroga todas las disposiciones anteriores que le sean contrarias.

e

ARTICULO CUARTO. Enviar copia del presente Decreto a todas las dependencias
de la Alcaldia municipal nivel central para lo de su competencia.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Sopd, Cundinamarca a los nueve (9) dias del mes de febrero de 2012.
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RICARD(Y JERONIMO VALDERRAMA FONSECA
Alcalde Municipal
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