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= Vigencia: 17-03-2022
INSTRUCTIVO
(PRESENTACION Y PAGO DEL IMPUESTO DE ICA)
Secretaria: Hacienda
Ubicacion: Secretaria de Hacienda, ubicada en el palacio
Municipal, Calle
Contacto: 5876644 Ext 612, Cel 3188179304

Descripcion (En que consiste):

Este documento describe los pasos para realizar la presentacion y pago de impuestos
del ICA atraves de la sede electronica de la Alcaldia de Sopo

Dirigido a: Contribuyentes del impuesto de ICA del municipio de Sopo

Pasos a seguir

PASO 1: Inicia sesion en el Aplicativo de gestion de impuestos ICA

1. Dirijase a la pagina web de la Alcaldia de Sopd, seccion de tramites y servicios,
pago del ICA, tramite en linea

O Tramite en linea

© Tramite con costo
Declaracion y pago del impuesto por el ejercicio @ Duracion inmediato
de cualquier actividad comercial, industrial o de
servicios, en forma permanente u ocasional en
inmuebles determinados, con establecimientos

de...

2. Ingresa tu numero de RIT, identificacion y clave.
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Link y Gestion de Impuestos de Industria y Comercio
Alcaldia Municipal de Sopo

Por favor digite su clave
usando el teclado inferior

Identificacion: n n n
Clave: (s J o |
[ o I sorrar

He olvidado mi contrasena

Inscripcion ICA Normatividad Mesa de ayuda

3. Ubicar en el menu de la izquierda Liquidacidn, seleccionar el tipo de
declaracion 1. Industria y Comercio, 2. Retenciones de Ica, 3. Autorretencion

'\\‘ Alcadia Municipal de Sopé

Contribuyente
Ligquidacién

Autoretencion

Industria y Comercio

Retenciones ICA

Actualizacion

PASO 2: Verifica la informacion del establecimiento.

En este paso tiene que verificar que la informacién que le aparece en pantalla

sea correcta, es decir que la informacion acerca del representante y tipo de
contribuyente etcétera sea correcta. De lo contrario puedes actualizar los datos del
establecimiento y posterior a ello volver a este paso para liquidar tu declaracion.
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Razén Social Nit DV
PRUEBAS LIGIIC COMUN 999999992 3
Teléfono Regimen Responsable Iva
0 Comin Responsable Iva
Inicio Actividades Exento ICA Exento Aviso Cese Actividades
1/01/2021 NO NO
Rit Propietario o Representante Identificacion
202220004 FABIOLA ANDREA PEPE PEREZ 53053930

Direccién Notificacién

CALLE345A

Para liquidar ICA

PASO 3: Seleccionar el Tipo de Declaracion y Vigencia.

Seleccione vigencia y tipo de declaracion.

Vigencia : Tipo de declaracién :
2022 v Correccion v
Fecha Calendario :

31/03/2023

Fecha Limite Pago :

11/08/2023

1. Selecciona la vigencia y el tipo de declaracion que esta realizando ( Inicial,
correccion, Cese de actividades )

PASO 3: Informacion de los ingresos.

1. Tendra acceso para ingresar en pantalla con base al formulario Gnico nacional
los ingresos correspondientes de la entidad. Llena el formulario de acuerdo al
concepto requerido
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[BASE GRAVABLE

Total ingresos ordinarics y extraordinarios del periode en todo el pais

0

Menos ingresos fuera de este municipio o distrito 0
Total ingresos ordinarios y extraordinarios en este municipio 0
Menos ingresos por devoluciones,rebajas,descuentos 0
Menos ingresos por exportaciones y activos fijos 0
Menos ingresos por otras actividades excluidas o no sujetas 0
Menos ingresos por otras actividades exentas de este municipio o distrito 0
Total ingresos gravables 0

2. Discriminar los ingresos totales por de cada uno las actividades que tenga
inscritas para la vigencia a declarar. Recuerde que la suma de estos valores
discriminados debe ser igual al total de los ingresos gravables.

DISCRIMINACION DE INGRESO GRAVADOS Y ACTIVIDADES DESARROLLADAS

P S CIU INGRESOS ORD TARIFA  IMPUESTO
EXTRAS ORD ANO
I 10301040 0 0,0065 0
C 20104729 o 0,0050 (]
Total Impuesto 1]

PASO 4: Validar el formulario liquidado y Guardalo
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LIQUIDACION DEL IMPUESTO

F  CONCEPTO Calculo % MESES / IMPUESTO + -
DIAS
20 Impuesto de industria y [BASE] ) 0
comercio
21 Avisos y tableros [Fz0][P21]*(1-[ESEXENTO] ) *(1-[SINAVISOS]) 150 0
22 Pago por unidades 207 [UVTI[NROSUCURSALES] 0 0

comerciales adicionales
del sector financiero

23 Sobretasa bomberil [F20][P23]*[ESINDUSTRIAL] 0,020 0
2% Sobretasa de seguridad 0 o 0

23 Total impuesto a cargo [Fz0)+[F21]+{F22]+[F23]+[F24] 0 0

26 Menos valor de exencion 0 © 0

0 exeneracion sobre el
impuesto y no sobre
ingresos

27 Retenciones practicadas [RETENCIONESPRACTICADAS] ® 0

y/o excepciones

28 Menos autorretenciones [AUTORETENCION] a )

Validar la informacion ingresada, si aplica retenciones de Industria y Comercio
puede discriminarlas en el renglon 27 del formulario

3 Descuentos por pronto ([F20]+[F21])"[PORCENTAJEDESCUENTO] 0,000 a
pago

37 Intereses de mora ([F20]+[F21])*[TASAUSURA]*[ DIASINTERES] o 3

40 Impuesto pagado [VALORDECLARADOANTERIOR]-[SANCIONANTERIOR |- [ INTERESANTERIOR] o 140951000

declaracion anterior

41 galdo a favor [SALDOAFAVORANTERIOR] I o
declaracion anterior

42 Impuesto 3 pagar de la [sANCIONEASE] o o
correccion

SUBTOTAL a 175.530.000
SALDO A FAVOR 175530000 TOTAL A PAGAR a

Referencia de pago G

Se debe validar que la informacién registrada este correcta, Cuando este seguro
dar clic en Mi borrador en la parte inferior del documento, inmediatamente se
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habilitara el boton PDF BORRADOR, puede descargar y realizar la revision, de
estar seguro de la presentacion ir al boton PRESENTAR,

33 Total saldo a cargo [F2S-{F26] {27 (P28 - P2 ]+ ([F20]  [F31]{r22) o 3019000
24 Total saldo a favor [Fas}-{F2e]-[F27]-[F28]-{F29] +[F20) + [F21]-[Fa2] o 0
s ([Fa3+[F34T)(1-[CONSALDOAFAVOR]) 0 3019000
Descuentos por pronto ([F20]+[F21])*[PORCENTAIEDESCUENTO] 0,000 o
pago
Intereses de mora ([F20]+[F21]) TASAUSURA]* [DIASINTERES] 001127 136 T
SUBTOTAL 3.389.000 0
TOTAL A PAGAR 3.389.000

Referencia de pago

202331568

PDF MI LIQUIDACION

Aceptar presentacion

Confirmar Presentacion declaracion
37 . L . . . e |
Advertencia!. Usted va a presentar Su declaracion ICA.Esta declaracién no podré ser modificada. S

‘ Cancelar

SUBTOTAL 3.389.000 0
TOTAL A PAGAR 3.385.000

Referencia de pago

202331568
Si su declaracion es clase 2. Retencién de ICA y/o 3. Autorretencion

VOLVER a paso 2 y 3. En el menu de la Izquierda Liquidacion, seleccionar
Retenciones ICA y/o Autorretencion

Comndribaryren e
Liguidacidm

A torebenciomn

Imvdustria v Comenrncio

Retenciomnes M

Actualizacion

PASO 3: Selecciona afio gravable y periodo.
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1. Ubica el campo de Afio gravable y selecciona el correspondiente.

2. Ubica el campo Periodo. Selecciona de enero a Diciembre si es Retencion de
Ica, si es Autorretencién seleccionar de la siguiente manera: 1. Enero-febrero, 2.
Marzo-Abril, 3. Mayo-junio, 4. Julio-Agosto, 5.Septimbre-octubre, 6 Noviembre-
diciembre.

IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE

Razon Sodial Nit Identificacion ov Régimen
PRUEBAS ESTABLECIMIENTO DE PRUEBAS 11275095 1007344105 1 Comun
Propietario y/o Representante legal Maturaleza Inicio Actividades Cese Actividades ‘Causal de Cierre
KAREN OSPINA Juridica 01/01/2017 [
Direccién Notificacién Teléfono Exento ICA Exento Aviso
CL41521 8521955 NO NO

Autoretenedor Responsable Iva

Sl No

»
Vigencia: Periodo: Confirme la fecha de pago.
Seleccione... v v dd/mm/aaaa

Ingresa los terceros correspondientes.
1. Haz clic en Descargar plantilla. Esto descargara un Excel para ingresar la
informacion correspondiente.
Vigencia: Periodo: Confirme |a fecha de pago.
2023 v Mayo-Junio 2023 v 14/08/2023 a

Jdescargar plantilla

'uedes descargar tu plantilla para la vigencia y periodo seleccionado, con un click en el botdn descargar archivo.

Descargue Plantilla

Zargar plantilla

Ina vez termine de registrar la plantilla puede subirla, con un click en el boton seleccionar archivo.

Seleccionar archivo [N IEICONT R

2. En esta plantilla ingrese todos los datos correspondientes a las retenciones que
fueron practicadas, este archivo esta parametrizado para realizar los calculos
correspondientes. Una vez ingresado todos los registros guarde su archivo en una
ubicacion de facil acceso, puede ser en escritorio.
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201920001 Industrial 96,000

| PIPE! Ado gravable | 2023 Comercial o
b Perioda o 3 PRUEBAS Eg;ﬁgléi(;lMlENTO DE [ :
Insertar Filas R 8/14/2023 Financiera 0

Fecha limite 8/14/2023 Registros

Servicio

12750 - [13]

- Fabricacion de aparates de uso!
1 }domésﬁco,

16,000,000

3. Dirijase nuevamente al navegador y ubique el botén de Seleccionar
Archivo. Debe seleccionar el archivo que guard6 anteriormente.

Cargar plantilla

Una vez termine de registrar la plantilla puede subirla, con un click en el boton seleccionar archivo.

Ninguno archivo selec. 2023_3_201920001.xls

N° declaracién Inicial-Nueva Fecha limite
o 25/07/2023

Estado
Inicial
Impuesto Porcentaje Mora Impuesto
Autoretencion industrial:

Autoretencion comercial:

Autoretencion de servicios:

Autoretencion financiera:

TOTAL IMPUESTO: 96.000

Avisos y tableros: 159% 14.000

IMPUESTO A CARGO: 110.000

=]

Compensacion:
Anterior Total Retenido:
Sancion: 5%
Intereses: 0.113% 20Dfas 2.000

239.000 o

=]

2Meses 127.000

Debitos y creditos:

Revisar liquidacion, Sile generaron devoluciones o cualquiera de esto conceptos
(Rescindidas, Indebidas, anuladas o resultas). Ingresa su respectivo valor en dicho
campo.

Total a pagar: 239.000

Cuando este seguro de la liquidacién, dar clic en Mi Liquidacién en la parte
inferior del documento.
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Declaracién realizada
Declaracion: 202380250, realizada con éxito

Vigencia: 2023
Periodo: Mayo-Junio 2023

Aceptar presentacion

PASO 5: Descarga el comprobante y ejecuta el pago

Al guardar tu declaracion le aparecen dos opciones en pantalla, son las
siguientes.

SUBTOTAL 3.389.000 0
TOTAL A PAGAR 3.389.000

Referencia de pago

202331568

PDF M LIQUIDACION M

« PDF MILIQUIDACION: Esta opcion le permite descargar tu declaracion en
el formato Unico nacional, para pagar en las entidades bancarias
autorizadas (Bancolombia, Davivienda, Banco Bogotd).

e PAGAR : Este botdn le dirigira automaticamente a la pasarela de pago del
municipio para realizar el respectivo pago de este concepto.

e Sielige medio de pago electronico, el aplicativo le permite acceder al
canal de pagos como aparece a continuacion:

En pantalla aparece la informacion de la referencia de la declaracion que desea
pagar
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Retencicon en la Fuente del Impuesto de Industria y

Comercio

Descripcion CC: 11275085, Afo gravable: 2023, Periodo: O
Nombre PRUEBAS ESTABLECIMIENTO DE PRUEBAS
Numero RIT 201220001

Referencia 202341357
Costo total 4.500.000.00
Total IVA 0.00

& Paga con Wompi

Debe elegir el método de pago entre las opciones que tiene disponibles el canal
de pagos:

Pagoa Escoge un método de pago
MUNICIPIO DE
So Po VISA Transfiere con tu
o Paga con tus e cuenta
b4 tarjetas {ahorro o corriente
@ Bancolombia)
$4.500.000 cor
O Transfiere con tu
@ cuenta de ahorros o
corriente

= Bancolombia

Posteriormente le permite confirmar los datos correspondientes al pagador, para
continuar con el pago

Page = @ Ingresa tus datos
MUNICIPIO DE
Sopé Correo clectronice

mary240804@ hotmail.com
$4 500 000 Nombres y Apellidos

- - cop MARIA MORA
Celular o Namero telefénico
@
+57 3145167656

@) Continuar con tu pago
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A continuacion, podré seleccionar la entidad bancaria y /o de donde se realizara
el pago:

Pago a
K ® Paga con PSE
So P é Selecciona tu banco
BANCOLOMBIA
$4 500 000 Tipo de documento
COoP
: ‘ CC - Cédula de ciudadanfa
@ Mamero de documento
39818829
7 Acepto haber leido los términos y condiciones y la politica de privacidad para hacer este

pago.

Continuar con tu pago

De ahi en adelante dependera el proceso a seguir dependera informacion
exigida por el canal interno de la entidad bancaria pagadora.

PASO 6: Presentar la declaracion firmada

De acuerdo a la resolucion calendario Tributario la presentacion de las
declaraciones se realiza radicando el formulario firmado con el soporte de pago a
la secretaria de Hacienda mediante la siguiente direccidon de correo electrénico:
impuestos@sopo-cundinamaca.gov.co.
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