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ACTA DE EMPALME_ENTREGA DE CARG_O _
Lugar y fecha: Sop6 (Cundinamarca), 31 de diciembre de 2023
Nombre del cargo que se entrega. Secretarlo de Deportes

Nombre del funcmnarzo que entrega el cargo. Oscar Alejandro Bello Be!tran -

 Tiempo de permanencia en el cargo: Afios 4
" Nombre de quien reCEbe el cargo: Ana Cristina Salinas Ibagué

" La entrega del cargo es por:

'Vacaciones I Licencia I~ Renuncia | Destitucién T~ Jubilacién I~
Reasignacion Rotaciéﬁr"j ~ Ascensol”  Cambio de cargof” Permuta I™
Encargol™ ‘Enfermedad [°  Capacitacién 1= Término del encargo I~

2

Fecha dela entrega del carg0' deI 16 de noviembre del 2023 al 29 de diciembre del
2023 '

Horario: ' de las: 2:00pm a las 6:00pm

1.  Cronograma:

‘Item Fecha | Horade Temas 0 elementos a - Participantes y/o
de . | empalm conmderar/Achwdadeso responsables
empalm e _ procesos , :
1 111  de 2:00pm. | 1 Concertacuon de| v Oscar
- | noviembr -~ cronograma. ' Alejandro _
e ' 2. Componente ' Bello Beltran
© organizacional — Secretario
_Secretaria de Deportes. | de Deportes
3. Componente gestion de- v Cristian -
' calidad * Secretaria de Mauricio
Deportes. | Gonzalez-

Alcatdia Municipal, Carrera 3 No 2-45, Parque Principal, Sopd, Cundinamarca
Teléfono: 5876644 — Fax. Extensmn 824
www sopo-cundinamarca,qov. £0
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. Transicion - de Profesional
informacion relacionada Universitario
a la oferta institucional v' Martha
del programa Escuelas Cecilia Téllez
de Formacion Deportiva, " = Profesional
. Transicién de | _Universitario
informacién relacionada | ¥ Gloria
a la oferta institucional > Poloche -
del programa de Auxiliar
Actividad Fisica. - Administrativ -
. Transicién de|  a
informacién relacionada v Ivan Mauricio
a la oferta institucional Sanchez -
del programa Deporte Coordinador
Escolar. 7 actividad
Transicion de fisica -
informacion relacionada v Nelly Yelitza
a la oferta_institucional Lugo =
-del programa Deporte Coordinadora
Competitivo y  de Deporte
Proyeccidn. Escolar
v" Martin Emilio
Cortez -
- Coordinador
Complejo
Deportivo vy
CAPF
Asistentes
invitados:
¥ John Sergio
Avellaneda
~ Carranza
v Manuel
Francisco
Garcia -
Pedraza
v Felipe
Chivata
¥ Ferney
' Danilo
- Méndez

Alcaldia Municipal, Carrera 3 Ne 2-45 Parque Principal, Sop6 Cundinamarca -
Teléfono: 5876644 — Fax. extensian 24

www.sopo-cundinamarca.gov.co
Cddige. postal 251001




Reptblica de Colombia
y . Depariamento de Cundinamarca
. ' : . Alcaldia Municipai de Sop&
. Documento Conirolado
' Version: 02 -

OABello
' Vigencia;23-09-2022

2 20 de|2:00pm 1. Juntas, consejos y v" QOscar
noviembr - comités  relacionados | = Alejandro
e ~con la Secretaria de| Bello Beltran
o Deportes. ‘ - — Secretario
2. Transicidn ~de |- de Deportes
informacién relacionada! = v (ristian
a la oferta institucional . Mauricio
del - programa "Deporte Gonzalez-
Comunitarior  y ~ de Profesional
Impacto Social. Universitario
3. Presupuesto de gastos . Gloria
2020. 2021, 2022, 2023 Poloche  —
| (septiembre) - Auxiliar
4. Ruta de atencion pdliza Administrati
. ministrativ
de accidentes . _
5. Transicion Ge v ?véh Mauricio
_ informacion relacionada , \
/ ~a . Infraestructura Sanchez . -
" deportiva  (Componente Coordinador
- de apoyo técnico) actividad
Visita Escenarios deportivos . fisica el
casco urbano’ . _ : Martin Emilio |
: ‘ Cortez -
Coordinador |
Complejo
Deportivo " y
CAPF
v Albeiro
Torres -
Coordinador
Deporte
. Comunitario
Asistentes
invitados:

v' John  Sergio | -
Avellaneda |
Carranza

v ‘Manuel
Francisco -
Garcia

. Pedraza

¥ Felipe
Chivata - .

" Alcaidia Municipal, Carrera 3 No 2-45 Parque Principal, Sopé Cundinamarca
. Teléfono: 5876644 - Fax. extensién 624
L www sope-cundinamarca.gov.co
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v Ferney
Danilo
Méndez

3 23 de | 4:00pm v' Socializacion inicio de| - ¥ Cristian - -

noviembr ' obra pista de atletismo Mauricio

e : ' ' .. en el marco del convenio ~ Gonzalez-

' .. COID 916-2023 con. el Profesional
- Ministerio del Deporte Universitario

V' Gloria
Poloche =~ —
Auxiliar
Administrativ
a

v' Patricia
Prieto-
Secretaria de
Infraestructu
ra

¥'" Oscar
Alejandro
Bello -
Secretario de
Deportes.

- o : : v" John Sergio
‘ ' Avellaneda
~ Carranza
v" Felipe
Chivata
v Ferney
_ _ Danilo
i _ _ - : . Méndez
' ' v' Diego
Fernando
Bernal

4 29  de|8:00am v Verificacidn de |
noviembr _ elementos y equipos v" QOscar

e ' - médicos y tecnolégicos Alejandro
~que conforman la UCRD. Bello Beltrdn

Alealdia Municipal, Carrera 3 Mo 2-45 Parque Pri'ncipal, Scpéd Cundinamarca
Teléfona: 5876644 - Fax. extension 624 '
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¥" Socializacion de teoria '~ Secretario
isoinerciales ' . de Deportes
v Beneficios de los v' Cristian
métodos isoinerciales Mauricio
v  Modo de wuso del Gonzalez-
software en equipos Profesional
| médicos isoinerciales Universitario
. v Técnicas y/o ejercicios v Martha
. aplicables a los equipos Cecilia
v Socializacion de sistema | Téllez-
_ optump next Profesional
- ¥* Proposiciones y varios Universitario
' V"' Gloria
Poloche -
Auxiliar
Administrativ -
. a -
s v" Ivan Mauricio
' Sanchez: -~
Coordinador
actividad
fisica
Asistentes
invitados:
v' Felipe
- Chivata
v" Ferney
Danilo
Méndez
v" Diego
" Fernando
Bernal .
- v Angelica
" Sanchez.
11 de|2:00pm 1.  Relacién de contratacién | ¥ Oscar
diciembre 2023, R Alejandro -
2. Participaciones . Bello Beltran
competitivas - por vigencia- y| - Secretario |
programa. _ ' .~ (e Deportes
3. Resultados Juegos v Cristian
Comunales 2023. ' Mauricio
S Gonzalez-

" Alcaldia Municipal, Carrera 3 No 2-45 Pargue Principal, Sopé Cundinamarca
Teléfeno: 5876644 — Fax. extensién 624
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4. Resultados competitivos Profesional
y listado de participacion ~ Universitario
Juegos del Departamento. v' Gloria
5. Listado de deportistas " Poloche -
(reserva y proyeccién). Auxiliar
6. Recaudo  tasa ~ pro Administrativ
deporte. g a ‘
7. Media Maratén Padre v Ivan Mauricio
Jesus de la Piedra de Sopd Sinchez -
8. Concepte = Parques ‘Coordinador
Infantiles. actividad
9. ° Festival del Viento fisica
v .
Estado fisico de escenarios Eue;g Ye“tzi
deportivos descentralizados Coordinadora
P Deporte
Escolar
v" Martin Emilio
Cortez - -
Coordinador
Complejo
‘ Deportivo vy
CAPF

a)  Asistentes
invitados:

¥ John Sergio
Avellaneda
Carranza

- v" Felipe
" Chivata

v Ferney
Danilo

.~ Méndez

v" Diego
Fernando
Bernal

v" Cristina
Salinas
Ibagué

v" Manuel
Francisco
Garcia

Alcaldia Municipal, Carrera 3 No 2-45 Parque Principal, Sopé Cundinamarca
Teléfono: 5876644 — Fax. extension 624
WWW,s0pa-cundinamarca,gov.co
Cédige postal 251001
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16 13 de|800am |. ¥ Estado fisico - de| v Oscar
: diciembre | escenarios  deportivos Algjandro |
| descentralizados. Bello Beltran |
v' Informe de seguridad —  Secretario

_escenarios deportivos e |- de Deportés
inventario de llaves,
¥ Proposiciones y varios. | Asistentes
' : | invitados:

S - o ~ ¥ John Sergio |
' . ' ' ‘ Avellaneda

~ Carranza

v' Cristina
Salina
Ibague

v Felipe
Chivata

v Ferney
Danilo
Méndez

v Diego
Fernando
Bernal

17 15  de 8:00am |10. Verificacion de v’ Oscar
diciembre - inventario a cargo de la| Alejandro
: ' Secretaria de Deportes. . ~ Bello Beltran
' - — Secretario
' de Deportes
v" Julio Rosas
v William
- Fernandez
v Maycol
Eduardo
Rojas
v Manuel
_ _ _ Fernando
L . : - Cifuentes
' ' v luis - Alberto |
.Romero

Asistentes
-invitados:

s

Alcaldia Municipal, Carrera 3 No 2-45.Parque Principal, Sdpé Cundinamarca
‘ _ Teléfono: 5876644 ~ Fax, extension 524

Www.5000-cUNdinamarcs.gov.co -
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. . . v John Sergio
E Avellaneda
Carranza
v' Cristina
Salina
Ibague
v Felipe
Chivata
v Ferney
Danilo
‘Méndez
v" Diego
Fernando
Bernal
v Martin Emilio
‘ : Cortes
/ : , : v Claudia
' Cifuentes

8 127 de | 10:00am | 11. Verificacion de v" QOscar
| diciembre inventario y funcionamiento de | - Alejandro
) los equipos de conforman el Bello Beltran
taller de mantenimiento. -~ Secretario
' de Deportes
v William
~ Fernandez
v" Diego
Fernando
- Bernal
v’ ‘Daniel Arturo
Reodriguez

2, Funcidn Principal:
Propdésito Principal

Formular, dirigir, controlar y velar el disefio e implementacién de politicas, programas,
proyectos y estrategias para el fomento del deporte, la recreacién, la actividad fisica y el
aprovechamiento del tiempo libre garantizando con criterios equitativos el acceso de la
comunidad del Municipio contribuyendo a la formacién integral, el posacaonamlento
deportivo y la calidad de vida de los habitantes

Funciones Esenciales

1. Disefiar, fomentar, ejecutar y controlar con calidad, integridad, participacién y
eficiencia; programas, proyectos y servicios orientados al deporte, la recreacion, la

Alcaidia Municipal, Carrera 3 No 2-45 Parque Principal, Sop6 Cundinamarca
Telefono: 5876644 — Fax, extension 624

www.sopo-cundinamarca.qov.co
Cédigo postal 251001
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actividad fisica, la edUc‘acién extraescolar y el aprovechamiento del tiempo Iibre para
que, contribuyan de manera efectiva en el blenestar individual y colectivo c!e todos
sus habitantes,

2. Planear, ejecutar y- evaluar ptanes pohtlcas, programas y actividades que permitan
fomentar la practica del deporte, la recreacién, el aprovechamiento del tiempo libre
Y la educacién fisica en el municipio de Sopo de acuerdo con la normatlwdad wgente ’
y el Sisterna Nacional del Deporte. .

3. Asesorar y liderar procesos de reconocimiento;, actualizacion y/o renovacion de clubes
deportivos. Ademas, de fiderar estrategias para el fomento de los organismos
deportivos de derecho privado para el cumplimiento de su propdsito social.

4, Disefiar, organizar, fomentar y ejecutar programas de iniciacidn, formacién vy

- especzahzacaon deportiva promowendo Ia -ensefianza y el aprovecham[ento del t:empo
libre. :

5. Disefar y liderar Ea artlculacmn de programas, estrategias y proyectos del deporte, la

- recreacion, la actividad fisica y el aprovechamiento del tiempo libre con las
dependencias de la Alcaldfa, - entidades departamentales y nacionales del sector

. deportivo para el desarrollo y ejecucmn de estas. .

6. Dirigir, planear, controlar y evaluar la proyeccién del deporte competitivo y de alto .
rendimiento, en coordinacién con las federaciones deportivas y otras autoridades -

~ competentes, en pro del desarrollo social, a carge de los instructores y entrenadores
de las escuelas de formacién, proyeccion y rendimiento deporttvo garantizando la
calidad de estos para que contribuyan al me]oramlento de la calidad de vida de la
comunidad y el posicionamiento deportivo. :

7. Planear, coordinar, ejecutar, evaluar y dirigir los planes programas y procesos

- relacionados con la administracion general de. los sistemas de recreacion, deporte,
educacion fisica y aprovechamiento del tiempo libre a nivel municipal, que brinde a
las personas espacios de sano desarrollo. -

8. Disefiar, formular y liderar planes y programas de coordmacson interinstitucional a

) ~ nivel plblico y/o privado para la investigacion, capaotac;on fomento y desarrolio del
sistema recreativo y deportivo a nivel municipal. :

9. Disefiar y fomentar estrategias, programas y proyectos orientados a ia promouon de '

" hébitos y estilos de vida saludable, por medio de la actividad fisica.

- 10.Implementar estrategias de participacion ciudadana por medio del desarrollo de
actividades, competencias, eventos deportivos y recreativos a nivel municipal, que
promuevan la construccion del tejido social y la sana convivencia por medio del
deporte comunitario y de impacto social. -

11.Formular y adoptar proyectos y programas de ensefianza, promocion y practlca del
“deporte escolar y la educacion fisica que contrabuyan al desarrollo humano, la saiud

Voo ~la convivencia y la paz mediante la recreacién, la educacién fisica, la actividad flSlca
' y el deporte estudiantil en sus diversas modalidades y expresmnes

"12.Disefiar, organizar, fomentar, ejecutar y participar en competenuas deportlvas de
caracter municipal, departamental, nacional e internacional, que contrzbuyan al
desarrollo deportivo y al posicionamiento del municipio- '

Alcaldla N?untczpal. Carrera 3 No 2-45 Pargue Principal, Sopd Cundinamarca
Teléfono: 5876644 — Fax. extension 624

WWw S0po-cundinamarca. gov.co
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13. Dlsenar mecanismos que garanticen el control, buen uso, cuidado, mantenimiento y
funcionamiento del centro de acondicionamiento y preparac;on fisica, escenarios,
parques infantiles’y espacios recreo deportivos del municipio.

-14.Cumplir con el desarrolio de los procesos y procedimientos, segln los criterios de
transparencia, gestion documental, control interno, SGC y MIPG, en los términos y
condiciones que establece la ley y las -instrucciones que imparte la autoridad
competente

Las demas funciones que le sean asignadas por su superior jerdrquico conforme con la
normatividad vigente y correspondan a la naturaleza del empleo y su nivel jerarquico.

3. Induccion de los procesos a cargo. del area:

Los procesos y procedimientos a cargo de la Secretaria de Deportes han sido consignados
en el acta 045 del 16 de noviembre “punto 3.1 componente organizacional Secretaria de
Deportes, 3.2 Componente de gestidn de calidad”. En este sentido, todos los procesos,
procedimientos y matrices de seguimiento relacionadas a ‘gestion de calidad del sector
deportes se encuentran al dla y actualizadas.

Sumado a lo anterior, se aborda durante la misma sesion de empalme lo relacionado a la

“misionalidad, vision, propésito, objetivos establecidos por la Administracidn Municipal Sopd,
Es Nuestro Tiempo para la Secretaria de Deportes, en el perlodo comprendldo entre el
2020 vy el 2023.

4, Situacién de fos proyectos y actividades en curso del cargo:

Seguimiento y acompafiamiento a la intervencién establecida en el marco del convenio
ICCU N. 1045 y al modificatorio en el que ha sido incluido el gimnasio de musculacion y la
prorroga. En este sentido, se debe considerar los equipos due se encuentran en el informe
de gestion formato Ley 951, especificamente a la meta de producto que corresponde a
“Instalar dos gimnasios-de musculacion al aire libre”. Como (nica meta de producto en la
que se registra el 50% de ejecucion del total de metas de producto asouadas ala
prospectiva social Sopd, Es Tiempo del Deporte

Sumado a lo anterior, se s'ugiere realizar el acompafiamiento para la conformacién de la
veeduria en el marco del convenio COID-916 2023 entre el municipio de Sopé y el
Ministerio del Deporte que tiene como proyecto de inversidn la construccién de pista de
atletismo del municipio de Sopé (Cundinamarca). En este sentido, se hace necesario
garantizar el acompafamiento a partir del componente técnico del sector deportes. Con
el objetivo de que la intervencidn constructiva, no afecte las condiciones reglamentarias
del estadio municipal José Vicente Rodriguez Riafio, teniendo en cuenta el |mpacto que
podria generar el ingreso de maquinaria y Ias intervenciones de obra.

Alcaldia Municipal, Carrera 3 Ng 2-45 Parﬁue Principal, Sopé Cundinamarca
Teléfonc: 5876644 — Fax. extension 824

WwWw.sopo-cundinamarca.qov.co
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“Tener en cuenta el venC|m|ento de los comodatos: D-2022-0475, D 2022- 0443 D-2022-

0445, D-2022-0477, D2022-0446, D2022-0447, D2022- 0448, D2022-0476, D- 2022- 0444,
D- 2022 -0473, DI-2023-0831, DI-2023-0829, DI-2023-0830, DI-2023-0828, DI-2023-
0833, DI-2023-0832, DI-2023- 0826 DI-2023-0834, DI-2023-0827, C-2021- 0003

Segun radicado 10715 del 27 de octubre se tlene la solicitud de reconocimiento depor:civo

del Club Agcuaticos Club, se dio respuesta el 31 de octubre mediante oficio SDP-10869,
pendiente radicacién de documentos completos segin Decreto 043 del 2023 “por el cual
se adopta el procedimiento para otorgar, actualizar, renovar y revocar el reconocimiento
deportivo' de los clubes deportivos'del municipio de Sopé para la vigencia 2023".

- SegUn radicado 10772 del 30 de octubre del 2023 se solicita renovacién del reconocimiento
- deportivo del Club Municipal de Ajedrez, Sin embargo, la documentacion esta incompleta _.
-en relacién al Decreto 043 del 2023. Por lo anterior, se régistra como vencido y se dio

respuesta mediante el oficio SDP -10869 v a la fecha no se ha dado respuesta por parte
del representante iegal deI club deportlvo Para los tramites relacionados a reconoumieﬂto
deportivo. :

Segun radicado 13129 del 20 de diciembre del 2023, se solicita reconocimiento deportlvo o
.del Club Escuela deportiva de Parapente Paraclub. En este sentido, se dio respuesta el dia

21 de diciembre mediante oficio 2023-SDP-13210 pendiente radicacién de documentos
completos seguin Decreto 043 del 2023 “por el cual se adopta el procedimiento para
otorgar, actualizar, renovar y revocar el reconocimiento deportivo de los clubes deportivos
del municipio de Sopo para la vigencia: 2023"

Se hace e_ntrega de las placas de los elementos con entrada ENTBM-371 para su respectiva
instalacion en los equipos que se encuentran en la Unidad de Control de Rendimiento
Deportivo. Sumado a lo anterior, se hace entrega de 4 cajas de tirillas de Iactato por 25
unldades nuevas en el marco del contrato SA 2023-0883.

Se adelanto por parte de la Secretaria de Deportes en’ los medios de comunicacion
institucional la convocatoria de postulacidn del FOES, entre el 27 de noviembre del 2023 y el
29 de enero del 2024. Incenttvo a los deportistas para el perlodo 2024-1.

En cuanto al sistema de iluminacién del Estadio Municipal José Vicente Rodrlguez Riafio -
queda pendiente la canalizacién y alambrar el mastil 3 y 4. Para poner en funcionamiento el 100%

del sistema. Se cuenta con la instalacion total de los mastiles en suelo, luminarias, cableado y

- demas materiales necesarios disponibles en bodega y a cargo del Consorcio Luces de la Sabana.

Se tiene programada la intervencidn y entrega total de la instalacion para la segunda semana del
mes de enero del 2024, Por lo que hay que tener en cuenta, que para la obra civil se realizara

excavaciones con dos ductos de dos pulgadas y.5 cajas ap alumbrado plblico de referencia 274.

Por lo que se debe considerar que se realizaran excavac:ones en la zona norte, para garantlzar la
seguridad de los peatones y usuarios.

En cuanto a la indumentaria entregada por parte de Indeportes Cundmamarca para l0s Juegos del

Departamento, se recibieron los siguientes elementos: uniformes y sudaderas pertenecientes a la
seleccion de baloncesto. Indumentaria que fue entregada el 24 de diciembre de la presente
vigentia por parte de la org'anizacic’:n a Ea profesionai universitaria Martha Téllez como registra en

A(caima Municipal, Gatrera 3 No 2-45 Parque Prmmpal Sopo Cundlnamarca
Teléfono; 5876644 — Fax. axtension 624
www . sopo-cundinamarca.gov.co
Cddigo postal 251001
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la correspondlente acta de entrega En este sentido, en la Secretaria de Deportes se tlenen 8
sudaderas y 7 uniformes pendlentes de entrega a los deportistas.

Tener en cuenta que Ia auxiliar administrativa Gloria Poloche inicio su periodo de vacaciones el dia
27 de diciembre del 2023, Por lo anterior, la induccidn de los procesos, procedimientos a cargo
fueron entregados al profesmnal umversntarlo Cristian Gonzalez. Informacion conszgnada enla .
respectiva acta. '

Tener en cuenta Eas recomendaceones generales incluidas en el informe de gestién formato -

‘Ley 951.

5. Sltuacmn de Ios proyectos y actwndades aplazadosy pendlentes del cargo:

Deportlstas clasificados a final nacional del Festivai de Festivales en su edicion 2024 que
se desarrollara del 6 al 20 de enero del afio 2024, se anexa cuadro de los deportistas que
lograron su clasificacion. Ademas de relacionar en el acta 045 el cronograma de

no| NOMBREDEL | . |NOMBRE DEL TEL;:S"O ENTRENADOR
DEPORTISTA | ACUDIENTE ACUDIENTE ENCARGADO
Juan Diego |, . |Yenny Carolina _ S
1| Rodriguez Soba Badminton | Soba 3138132415 | Fabian Moreno
2 Sant!ago G,o_nzalez | Tenis de Cr:stl’an 3133631281 William Fgrnando
Martin Campo Gonzalez . Gonzalez
Eliana Victoria —_ Diana Yaneth Juan Rolando
3_ Hernandez Rojas Ajedrez Rojas 3197962710 Montenegro
4 Juan José Casas Ajedrez Ana Maria 3133446782 Juan ‘Ro!ando_
Bernal Bernal Montenegro
Juan Pablo . Yazmin Yojana -Juan Rolando -
> | Castaheda Paez Ajedrez Paez 3124916411 Mantenegro .
Isabella Ballen | Carolina Reina L
6 Reina taekwondo Zarta 3107692871 | Alexander Tinjaca
Laura Katherine . - .
7 Candil Pefiuela Porrismo | Martha Pefiuela| 3004827861 | Alexandra Molina
Sara Isabella . Alejandra : .
8 Aldana Rodriguez Porrismo Rodriguez 3215058240 Alexandra Molina
Yiseth Eliana |- . ‘ , : o : Nt
9 Martinez Garcia Porrismo | Nelly Garcia 3132135803 | Alexandra Molina
Clara Isabella . . | .
10 Burbano Triana Porrismo Derly Triana 3105349951 Alexa‘ndra Molina
. Mariana o
11 Rodriguez Porrismo | Emilce Santana| 3006954969 | Alexandra Molina
Santana : '
| Danna Giselle . S . .
12 Ramos Rodriguez Porrismo |Silvia Rodriguez| 3138920403 | Alexandra Molina

Alcaldia Municipal, Carrera 3 No 2-45 Parque Principal, Sopd Gundinamarca

Teléfono: 5876644 - Fax. extension 624
wwi . sopa-cundinamarca,gov.co

Cédige postal 251001




Republica de Colombia

Departamenio de Cundinamarca

Alcaldia Municipal de Sopo

Documento Contrqlado
Version: 02
Vigencia:23-09-'2022

|13

. Ana Victoria -

_Erika Pefiuela '.

“Alexandra Molina |-

" Alcaldia Municipal. Carrera 3 No 2-45 Parque Pri'ncipa%, Sapd Cundinamarca

+ . Teléfono: 5876644 — Fax. extensién 624
www . sopo-cundinamarca.gov.co

Codigo pestal 251001

Barahona Pefiela Porrismo Pedraza_ 30032%8348 | |
14 DanleDl:ZI;arlas Porrismo 'Ana'ﬁMarfa Dazai 3006761935 - Alexandra Moliha .
15 Evelin Daniela. Porrisrﬁo yuﬂly Alexandra 3004827861 | Alexandra Molina
Echeverry Cortes ~ Cortes
16| HiarySofla o iomo | LuzArza | 3045423539 | Alexandra Molina
Gomez Ariza 3 . - _ :
17|Juan David Prieto | Tenis de | o0y e6n | 3212374785 | Diego Triana
Leon Mesa ‘
Joaquin Joel | Tenisde | Maria Helena ‘ ‘ ) )
18 Rengifo Cabezas Mesa Rengifo 3‘108_817987 Diego Triana
19| kuciana Burbano | pome | Angelica Maria | 544030044 | Angie Molina
Cubillos o Cubillos .
. Emilio S&nchez ) e S : . .
20 Pedraza - A_tle.tlsmo, Cindy Pedraza | 3013948.891' Ar§g|§ Molina
21| MaraPaz 1 4 tismo Cindy Pedraza | 3013948891 Angie Molina
Sanchez Pedraza | | . - - |
2p| SamuelPrieto | \oracion | Lilia Prieto | 3125685073 | Carolina Moreno
_ | Sanchez _ , :
Sara Valentina L . . " - .
23 Quimbay Murillo | Na’;ac:on Cmthla.M_urtIIo : 3204§29198 ‘Carc‘nllna Moreno
Samuel Adrian | I - g
24 -Zamora | VOLEIBOL | Javier Cano 3014457576 Fabio Molina
‘Sepdlveda : ) ' 5 '
Wilson Alvarado | |~ Wilson Alvarado| .-, SR
25| Gonzalez _VOLEIBOL. Castiblanco 3214750105 |  Fabio Molina
e | Matias Ramirez e | Liseth Quintero ‘ . ,
26 Quintero VOLEIBOL Torres _3_106184638 : Fabio Mpllna
Miguel Angel | . Maria N
27| _ U ANOS oI EIBOL | Emperatriz | 3138985639 |  Fabio Molina
- | Estupinan Mira _ o _
' : - 1. Molina
Juan Esteban N Seraio Aaudelo |- .
28! Agudelo VOLEIBOL | >¢"9'° 79 3134979719 | Fabio Molina
: . - Ramos . :
- Contreras L : ‘ . .
~ Christopher Leydi Nivia | . . .
29 Rodrigue? Nivia- VOLEIBOL | Chivata 3133373886 Fabio Molina
Juan Pablo |, . ... Sandra Téllez ' o
3Q Sacristan Téllez ‘VOLEIBOL Beltran | -3132838436 Fabio Molina
31 Sam‘iﬁ'gze”“a VOLEIBOL | Milena Lugo | 3126974108 | Fabio Molina
~ lan Santiago = | | - Yesid S
32|  Valenzuela VOLEIBOL | Valenzuela 3212377906 Fabio Molina
__Salamanca - Méndez -
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33| Evhan Sanchez | |cnisde | Ivan Mauricio | 5 10141849 | William Gonzalez

Campo Sanchez

6. Factores a considerar en el empalme:

~No aplica.

7. Relacién de la documentacion:

Toda la documentacion se encuentra a cargo de la auxiliar administrativa Gloria Poloche,
incluyendo libro de oro, manual de uso de aplicativo, manual de mantenimiento de
equipamientos deportivos, escenarios deportivos, manual de uso de equipos -médicos y
tecnolégicos que conforman la Unidad de Control de Rendimiehto Deportivo. En este
mismo sentido, fueron compartidos como anexos de las actas relacionadas en el numeral
1 del cronograma de empalme

En este sentido, se relaciona Ia siguiente documentacién a cargo de la auxiliar:

Ala fecha se deja constancia que-a través del aplicativo SEAP el mddulo correspondencia

se encuentra al dia por parte de la dependencia.. Por otro lado, se realiza transferencia
documental de las vigencias -2017-2018-2019-2020.

‘Se deja una carpeta digital en el ordenador 80443 a cargo de la auxiliar administrativa con

nombre archivo, en donde se encuentra FUIT 2021-2022-2023 asi mismo se deja
escaneada el acta de la trasferencia realizada el 11 de octubre 2023.

Franvivn de Cokamida

ACTA DE TRANSFERENCLA D(JCUMENTAL
(PRIMARIAS)

URIDAR LDM!NHTRATNA FRODUCTORA:
BECREYARIA DE’DR’TES

sEﬂorvs Archivo Central por medio o fa prsento ack y 4e acusrdo con jos
fempos etlolpoidos en las TABLAS DE REYENCPC’N DOCUMENTAL TRD, not

° Iransferr e doo, g Ioa afion 2077 o -2020 en of
Invantade Docurmestat (FLID) of cusl 58 Adjunto e mndmdvgbar {comaa ekectragicy
drchive@stpe-cundinama e gov ooy

Facha: 24 noviembre ds 2023

Y e,

Qulan antrega.
Cargor AL A&mn*‘ty&‘dj
€ L

Q\Al::t Fitibe. ?
Gargor pusdier D Pray

El archivo de los documentos de correspondencia o documentos de apoyo, se encuentran
en cajas que estan ubicadas en el armario 05 oficina cajas debidamente marcadas.

Alealdia Municipal, Carrera 3 No 2-45 Parque Principal, Sopod Cundinamarca.
Tetéfono: 5876644 — Fax. extension 624

www.sopo-cundinamarca.gov.co
Cdigo postal 251001
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‘ -Caja # 1-2021
' Comunicacién Interna y Externa '
Comunicacion Externa Recibida
Comunicacion Externa Enviada (1/2)
Comunicacion Externa Enviada (2/2)
Comunicacion Interna Recibida -
Comunicacién Interna Enviada

' Actas de reuniones de grupo

Anexos

CaJa# 2 2021 .
Actas Junta Mumqpal Deportes
Formatos
'Evidencias. -
Formatos '
Formatos
Solicitud de apoyo pos competenma Show del '
|deporte 1/2 =
Solicitud de apoyo pos competencza Show del -
deporte 2/2 : '
| Solicitudes de apoyo 1/2

- Caja# 3 2021

4 Resolumon Inscripciones Futbol
Resolucién Inscripciones Badminton
Resolucién Inscripciones Tenis de campo
Resolucion Inscripciones Baskeboll
Resolucion Inscripciones Interclubes

* | Resolucion Inscripciones Futsal

Resolucidn Inscripciones Futbol de salén
Resolucién Inscripciones A]edrez
Evidencias

| Open de Wushu .

.| Festival de Ciclomontaiismo

Festival del Viento '

Festival Minivoleibol

Anexos

Cajaz 1 2022
Comunicacién Recibida Interna

' Alcald|a Municipal, Carrera 3 No 2-45 Parque Principal, Sopd Cundinamarca
Teléfono: 8876644 — Fax. extension 624

WWW,S0p0-cUndinamarca.gov.co
" Cdodigo postal 251001 -
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Comunicaciones Enviada Interna

Cbm_unicacic')n Recibida Externa .

Comunicaciones Enviada Externa 1/2

 Comunicaciones Enviada Externa 2/2

Certificaciones

Derechos de Peticién

Anexos - ' i

Evidencia

Caja# 2 2022

Soporte pos competencia Atleta Excelencia 1/3

Soporte pos competencia Atleta Excelencia 2/3

Soporte pos competencia Atleta Excelencia 3/3

Soporte pos competencia Acta Ganadores Atleta
Excelencia

Juegos Escolares

Juegos Intercolegiados

Anexos

Caja# 1 2023

Comunicaciones Enviadas ' Interna

Comunicaciones recibidas Interna

 Comunicaciones Enviada Externa

Comunicaciones recibidas Externa 1/2

Comunicaciones recibidas Externa 2/2

POR

Circulares

Certificaciones

Anexos

Caja# 2 2023

Apoyo Competencias 1/2

Apoyo Competencias 2/2

Apoyo Competencias no Aprobadas 1/2

Apoyo Competencias no Aprobadas 2/2

Resoluciones no Aprobadas

’ Adcaldia Municipal, Carrera 3 No 2-45 Pargus Principal, Sopé Cundinamarca
Teléfono: 5876644 — Fax, extensidn 624 ’

www.50pa-cundinamarca.jgov.co -
Cédigo postal 251001
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Resoluciones no Aprobadas
Resoluciones no Aprobadas

Cajaz 3 2023 , S . .
| Entrega Uniformes 2023 1/2 S " ' o i
I Entrega Uniformes 2023 2/2 o : -
solicitudes

Acta de empalme

Certificaciones Almacén

Actas

Manual de usuario admln;strador general
aplicativo web :

Manual de usuario equipos Iaboratorlo med:co

: Caja# 4 2023
Documentos FOES '

| Festival de habilidades motrices
Vacaciones recreativas

Acciones ppm

Juegos escolares

Juegos Intercolegiados

Ihforme pos competencia
Programa natacion

Es importante. aclarar que la custodia, control, seguimiento de la documentacién fisica y
digital relacionada se encuentra a cargo de la aux:har admlnlstrativa con quien podran
resolver cualquier duda o inquietud. .

F Relacién _de archivos digitales:.

' En el ordenador a cargo codlgo de mventarlo 78296, se encuentran Ios siguientes archivos
digitales:

Alcaldia Municipal, Catrera 3 No 2-45 Parque Pringipal, Sopd Cundinamarca
Teléfeno: 5876644 — Fax. extension 624

WWWw.Sopo-cundinamarca.gov.co
: Cddigo postal 251001
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2020
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En la carpeta plan de desarrollo, se encuentra una carpeta por cada uno de ios programas
con evidencias de cumplimiento o anexos a tener en cuenta. En este sentido, es
informacion que reposa en el informe de gestion.

s COMSTRUYENDO DEP.. » 2023~

S hetionatin A kU e gl D i REEOE TP
[ ’ . Prapivtasic isltiens mgefvayion « Turishio 4 8

-

it el 4 : : E st

9,  Observaciones:
a. Del funcionario que entrega el cargo:

Las actas namero 045, 046, 047, 049, 050, 051, 052 y 053 hacen parte integral de la
presente acta de entrega del cargo. Teniendo en cuenta las tematicas abordadas en cada
sesion y que corresponden al estado de la gestidn, la informacidn detallada de los
programas, proyectos, estrategias y oferta institucional en el marco de los procesos y
procedimientos a cargo de la Secretaria de Deportes en linea a su plan de desarrollo y la
politica publica. Permitiendo de esta manera, identificar el estado de la Secretaria para dar
continuidad en el marco del principio de integralidad y la transicion de Gobierno.

Sumado a lo anterior, anexo a la presente acta de entrega de cargo, el informe que
corresponde al formato Unico acta de informe de gestidn Ley 951 con 143 folios impresos
a doble cara.

En atencidn a la observacién del comité de empalme de la Administracién entrante
consignada en el acta 051: “Por parte de los integrantes que hacen parte de la presente

acla se deja evidencia que en los botiquines 80205, 80207, 80210 no se incluye

fonendoscopio”, "sonido 79364 no.presenta cable de poder”y "Eliptica 76747 no presenta
cable de poder,”. Se hace la respectiva entrega fisica de:

- 1 cable de poder para sonido Bosé. _
- 1 cable de poder que corresponde a la eliptica.

Observacién: el dia 15 de diciembre, se registrd la.existencia ﬂsu:a del cable de poder de.

la eliptica 76747 registrando la totalidad de las partes de las elipticas que conforman eI

_gimnasio munlcxpal Ademas, de verificada su funcionalidad.

" Alcaldia Municipal, Carrera 3 No 2-45 Parque Principal, Sopd Cundinamarca
Teléfono: 5876644 — Fax. extenisién 624

www.sope-cundinamarca.goy.co
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' Se realiza la verificacidn de 10s sellos instalados en los espacios que tienen elementos en
inventario a cargo de la Secretaria de Deportes y que fueron verificados durante el registro
consignado en el acta 051. Por lo anterior, no se registra novedad alguna al respecto y se

- subsanan las observaciones reg|stradas en las proposiciones y varios, con la entrega fisica
“de los elementos que se identificaron como pendientes Por lo anterior, se adjunta el
inventario que corresponde a 40 paginas verificados los elementos en su totalidad y sin-
observaciones. - -

' Se hace entrega fisica de los celulares inventario HUAWEI Y6 IMEI 868544040802975
numero 3188345094, HUAWEI Y9 PRIME IMEI 869221045017482 numero 3188146682
placa 78025 y 78026 respectlvamente al almacen general. Veriﬂcando su funcmnalldad y
~ haciendo entrega de las partes que lo conforman (cargador cable usb, s;mcard) como
consta en eI of' CIO SDP-13312.

Sumado a lo anterior, el auxiliar administrativo Julio Rosas realiza el apoyo de control del
espacio fisico y equipamientos que se encuentran disponlbles en el coliseo municipal con
ias siguientes llaves: o
- 4 copias de llaves de puerta prmc;pal costado occ1dentai
- 4 copias de llaves puerta de drea admlmstratzva
- 3 copias de llaves de puerta lateral costado sur,
" - .2 copias de llaves puerta central.
- 4 copias de llaves de puerta bodega 6.
- 1 copia de llave puerta bodega 8. '
- 5 copias de llaves bodega implementacion deportﬁva
- 1 copia de llaves puerta de salon ajedrez.
-Las llaves anteriormente relacionadas se encuentran en la caja cddigo 44156 dentro de
" los espacuos del &rea administrativa. Sin acceso, teniendo en cuenta la entrega fisica de
las I!aves que permlten el acceso al area administrativa. :

Se hace entrega de las s;gmentes llaves a la Secretaria de Desarrollo Instltuuonal mediante
el oficio 2023-SDP-13538 con la siguiente reiaaon de Ilaves

- 4 copias que corresponde a Ia entrada prlncmal del coliseo mumapal costado
occidental.

- 4 copias de llave que: corresponde a ia puerta del area admlnlstrativa

- 1 copia de llave que corresponde a la puerta de la oficina a cargo.

Por lo anterior, se aclara que los espacios deben mantenerse cerrados hasta el 31 de
~ diciembre del 2023. Con el fin de salvaguardar los bienes a cargo de la Secretaria de
Deportes y garantizar el proceso de transicién de gobierno. Por lo anterior, se hizo entrega
fisica de las llaves relacionadas anteriormente En este mismo sentido, se aclara que no se
autoriza el acceso a los correos electrénicos, plataformas web y demds informacion digital
consignada en la. presente acta hasta finalizar la vigencia.

A

Usuario correo electrénico: s dep rtes@sopo cundmamarca gov co
Contraseia: D3port652023$

Alcaldia Municipal, Carrera 3 No 2-45 Parque Principal, Sopd Cundinamarca
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Usuario Sisnet: OABELLO -
Clave: OABello20*
{Aplica solo para consulta)

Usuario SEAP: sdeportes@sopo-cundinamarca.gov.co
Clave: w1L9*P8n7

Usuario App Deporte: 1075876218

Clave: 1075876218 |
(Aplica solo para consulta) - -
Clave impresora: 6218

Sumado a lo anterior, se acuerda entre las paf*t_es el no ingreso a las plataformas
suministradas hasta-el 1 de enero del 2024. : '

b. ~ De quien recibe el cargo:

. No registra observaciones.
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Miguel Alejandro Rico Suarez
Alcalde Municipal
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